
 
SIMULACRO DE EVACUACIÓN 

 
 

INSTRUCCIONES PARA EL PROFESORADO 
 
 

1. Por la dirección del instituto se designará un coordinador general que asuma la  
responsabilidad total del simulacro y un coordinador por cada planta, que se  
responsabilizará de las acciones que se efectúen en dicha planta, así como de  
controlar el tiempo de evacuación total de la misma y el número de alumnos  
desalojados.  

2. Cada profesor se responsabilizará de controlar los movimientos de los alumnos  a su 
cargo:  

• Los alumnos no recogerán sus objetos personales, con el fin de evitar 
obstáculos y demoras.  

• Todos los movimientos se realizarán con rapidez y con orden, nunca  corriendo 
ni empujando a los demás. Se deberá salir cerca de las  paredes, nunca por 
medio de los pasillos y escaleras.  

• Nadie deberá detenerse junto a las puertas de salida.  

• En ningún caso el alumno deberá volver atrás, bajo ningún pretexto.  

• El profesor designará a los alumnos más responsables para realizar  funciones 
concretas como cerrar ventanas o contar a los alumnos si lo  considera 
conveniente.  

3. Cuando hayan desalojado todos los alumnos, cada profesor comprobará que las  
aulas y recintos que tiene asignados quedan vacíos, dejando las puertas y  ventanas 
cerradas y comprobando que ningún alumno quede en los servicios.  

4. Los alumnos que al sonar la señal de alarma se encuentren en los aseos de la  
planta de su aula, deberán incorporarse rápidamente a su grupo. Si se  encuentran 
en una planta distinta a la de su aula, se incorporarán al grupo más  próximo, y ya 
en el exterior, buscarán a su grupo y se incorporarán al mismo  comunicándoselo al 
profesor.  

5. Para indicar el comienzo del simulacro, se emitirá una señal de alarma (timbre,  
sirena o campanada), que alcance a todas las zonas del edificio.   

6. Para la evacuación ordenada por plantas se seguirán los siguientes criterios:  
- A la señal de comienzo del simulacro desalojarán el edificio en  primer lugar los 
ocupantes de la planta baja.  
- Simultáneamente, los de las plantas superiores se movilizarán  ordenadamente 
hacia las escaleras más próximas, pero sin descender a las plantas inferiores hasta 
que los ocupantes de éstas hayan desalojado su planta respectiva.  
- El desalojo de cada planta se realizará por grupos de clase,  saliendo en primer 
lugar las aulas más próximas a las escaleras, en secuencia ordenada y sin 
mezclarse los grupos. 



- Al salir del aula, seguirán la dirección señalada en el plano situado  detrás de la 
puerta del aula. 

Instrucciones simulacro de evacuación 

 
 
- Los grupos de la primera planta, una vez han llegado a la planta  baja, se 
distribuirán de la siguiente forma:  
1. Si se baja por la escalera 1: salida al patio exterior (pistas deportivas) por la  
puerta principal (puerta 1).   
2. Si se baja por la escalera 2: salida al patio exterior (pistas deportivas) por la  
puerta de las pistas deportivas (puerta 2)  
3. Si se baja por la escalera 3: salida al patio exterior (pistas deportivas) por la  
puerta sur (puerta 3)  
4. Si se baja por la escalera 4: salida al patio exterior (pistas deportivas) por la  
puerta este (puerta 7).  

7. Una vez desalojado el edificio, los alumnos se concentrarán en el único punto de  
encuentro que es el patio exterior.   

8. Se designará una persona encargada de la evacuación de las personas minusválidas 
o con dificultades motóricas, si las hubiere.   

9. No se utilizará el ascensor para la evacuación de personas, ni se abrirán  ventanas o 
puertas, en caso hipotético de fuego, favorecerían las corrientes de  aire y 
propagación de las llamas.  

10. Es esencial para el buen resultado del simulacro la completa coordinación y  
colaboración de todos los profesores, tanto en la planificación del simulacro  como 
en su realización. El profesorado se responsabilizará al máximo del  comportamiento 
de los alumnos a su cargo con objeto de evitar accidentes de  personas y daños en 
el edificio.  
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